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CEDULA DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 

 

 

 
 

CATALOGO GENERAL DE PUESTOS 
 

 

TITULO DEL PUESTO: Preparador Despachador de Farmacia 

TIPO TABULADOR 

GENERAL  X    OPERATIVO X  MANDOS MEDIOS  
           

CONFIANZA    ENLACE Y APOYO TECNICO  MANDOS SUPERIORES  

CATEGORIA 

GRUPO 

Servicios Especializados 

RAMA 

Paramédico 
PUESTO 

NIVEL 

SALARIAL 

X 02 18 00 

DESCRIPCIÓN 

 

MISIÓN: Surtir medicamentos y material de curación que requieran los diferentes servicios. 

 
 

FINALIDADES PRINCIPALES: 

 

• Surtir medicamento y material de curación de acuerdo a prescripción médica. 

• Recibir, clasificar y almacenar medicamentos y material de curación, informando de los máximos y 

mínimos de existencia, consumo y próximos a caducar. 

• Registrar en bitácoras las recetas y los movimientos de almacén. 

• Registrar en los libros de control los medicamentos inventariados y/o despachados. 

• Realizar las actividades que se le demanden según programas prioritarios. 

• Realizar las demás funciones inherentes al puesto. 

REQUISITOS: 

EDAD MINIMA: 

20 AÑOS 

SEXO: 

MASCULINO 

 

FEMENINO 

 

INDISTINTO 

 

X 

ESTADO CIVIL: 

INDISTINTO 

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) 

CUARTO SEMESTRE DE LA CARRERA DE QUIMICO 

FARMACEUTICO, BIOLOGO O QUIMICO PARASITOLOGO 

AREA O ESPECIALIDAD: 

CAPACITACION 

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO: 

EXPERIENCIA LABORAL: 
   

NECESIDAD DE VIAJAR: SI 
 

NO 

  
X 

NO  
 

SI 1 AÑOS   OCASIONALMENTE   FRECUENTEMENTE  

ESCALAFON 

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: 

NO TIENE 

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR: 

JEFE DE FARMACIA 

 

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA: 

Octubre de 2012  SUSTITUYE: 

0 1 7 D O 0 8 4 

 


